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Ředitelka Mateřské školy Pastelka, Ústí nad Labem, Horní 195, příspěvková organizace (dále jen MŠ) v souladu 

s § 30 Zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále 

jen „Školský zákon“) vydává tento školní řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými 

zástupci a zaměstnanci školy podle konkrétních podmínek uplatněných v MŠ Pastelka 

 

ČL. 1 

 PODMÍNKY PRO PŘIJETÍ A UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE V MATEŘSKÉ ŠKOLE 

 

Přijímací řízení 

 

Zápis dětí do mateřské školy probíhá v měsíci květnu v tom kalendářním roce, ve kterém následující školní rok 

začíná. Přesný termín zápisu je včas vyvěšen na veřejných místech a v MŠ. Děti mohou být do mateřské školy 

přijímány i v průběhu školního roku.  

Dítě do mateřské školy přijímá, na základě žádosti o přijetí a na základě písemného doporučení dětského lékaře 

ředitelka mateřské školy. 

 

Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však pro děti od 2 let.  

Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní 

docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné, není-li dále stanoveno jinak.  

V případě, že počet žádostí o přijetí převyšuje povolenou kapacitu počtu dětí v mateřské škole, rozhoduje se o 

přijetí k předškolnímu vzdělávání na základě kritérií stanovených zřizovatelem. Kritéria pro přijímání do 

mateřské školy se zveřejňují předem, a to způsobem umožňujícím dálkový přístup. 

O přijetí dítěte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne ředitel mateřské školy na základě písemného vyjádření 

školského poradenského zařízení, popřípadě také registrujícího lékaře. 

 

Žádost o přijetí dítěte do MŠ si zákonný zástupce dále vytiskne z příslušné internetové stránky nebo vyzvedne 

v MŠ. Nejpozději do 30 dnů od doručení žádosti o přijetí obdrží zákonný zástupce rozhodnutí o přijetí či 

nepřijetí dítěte do MŠ. 

 

Seznam přijatých dětí je po zápise vyvěšen na internetových stránkách zápisu pod kódem jednotlivého dítěte.  

V měsíci červnu nebo srpnu proběhne v mateřské škole informativní schůzka, na které zákonný zástupce doplní 

evidenční list dítěte, bude informován o provozu MŠ, domluví si průběh adaptace a konkrétní nástupní termín 

dítěte do MŠ, dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v MŠ a zároveň se 

dohodne způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu v MŠ.  

Ředitelka MŠ může také určit délku zkušebního pobytu dítěte, jehož délka nesmí přesáhnout 3 měsíce. 

Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek, je nutno tuto změnu opět 

dohodnout s ředitelkou MŠ. 

Při nástupu dítěte do MŠ rodič podepíše Souhlas se zpracováním osobních údajů, pořízení fotografické, audio 

nebo video dokumentace. 

Rodiče dětí s odkladem školní docházky odevzdají v MŠ „Rozhodnutí o odkladu školní docházky“, o kterém 

rozhodla příslušná základní škola. 

Rodiče dětí, které se přihlásí v průběhu školního roku, informuje ředitelka individuálně.  
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Evidence dítěte 

 

Před nástupem dítěte do MŠ předají zákonní zástupci ředitelce MŠ Evidenční list dítěte, ve kterém bude 

vyplněno: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství a místo trvalého pobytu, místo narození, dále 

jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu a adresa pro doručování písemností a telefonické 

spojení (pro kontrolu těchto údajů doloží zák. zástupce k nahlédnutí svůj občanský průkaz a rodný list dítěte). 

 

Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do Evidenčního listu dětský lékař, a to před 

nástupem dítěte do mateřské školy. 

 

Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a 

samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. 

 

Zákonní zástupci nahlásí v MŠ každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména změnu trvalého bydliště a 

telefonu) 

 

Ukončení vzdělávání  

 

Ředitelka MŠ může, po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte, rozhodnout o 

ukončení předškolního vzdělávání, jestliže 

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva 

týdny, 

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, 

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení, 

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování (§ 

123) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady. 

Dohodou mezi zákonným zástupcem a ředitelkou MŠ. 

 

Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné.  

 

 

ČL. 2 

PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

 

Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole 

 

MŠ je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu pro děti od 6:00 do 16:30 hodin. 

Zákonní zástupci jsou povinni respektovat pracovní dobu MŠ. 

 

Vzdělávání v mateřské škole probíhá ve 3 třídách 

 

1. třída „Káčátka“     děti 2 – 6 let 

2. třída „Berušky“     děti 5 – 7 let 

3. třída „Sluníčka“ speciální      děti 3 – 7 let 
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- děti se specifickými vzdělávacími potřebami 

- s odlišným mateřským jazykem 

- v distanční výuce 

- v individuálním vzdělávání 

 

Každá třída má svůj denní program, který je natolik flexibilní, aby mohl reagovat na potřeby a zájmy dětí.  

 

MŠ pracuje podle Školního vzdělávacího programu (ŠVP), který je zpracován za základě Rámcově vzdělávacího 

programu pro předškolní vzdělávání (RVP PV).  

 

Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí 

 

6:00 - 8:00 doba určená pro příchod dětí do mateřské školy a předání dětí pedagogickým pracovníkům 

k předškolnímu vzdělávání, děti již přítomné v mateřské škole vykonávají volně spontánní zájmové aktivity 

8:00 - 8:45 docházka, volné činnosti a aktivity dětí - úklid, ranní cvičení 

8:50 - 9:10       svačina 

9:15 – 9:45 činnosti a aktivity zaměřené na výchovu a vzdělávání dětí, na jejich citový, rozumový a tělesný 

rozvoj, prováděné podle školního vzdělávacího programu a v souladu se zaměřením jednotlivých tříd 

9:45 – 11:30 osobní hygiena, příprava na pobyt dětí venku, pobyt dětí venku, při kterém probíhají řízené 

činnosti a aktivity s důrazem na pohybové aktivity, seznamování s přírodou, s přírodními jevy a s okolním světem 

(v případě nepříznivého počasí pokračují řízené činnosti a aktivity zaměřené na výchovu a vzdělávání dětí ve 

třídách mateřské školy) 

11:30 – 12:00 hygiena, oběd 

12:00 - 14:00 spánek a odpočinek dětí respektující rozdílné potřeby dětí, individuální práce s dětmi s nižší 

potřebou spánku 

14:00 – 14:30 oblékání, hygiena, svačina 

14:30 - 16:30 volné činnosti a aktivity dětí zaměřené především na hry, zájmové činnosti a pohybové aktivity 

dětí, v případě pěkného počasí mohou probíhat na zahradě mateřské školy, doba určená pro přebírání dětí 

zákonnými zástupci 

 

Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního vzdělávacího programu a 

v případě výletů, exkursí, divadelních a filmových představení pro děti, besídek, dětských dnů a podobných akcí.  

 

Děti přicházejí do mateřské školy do 8,00 hodin. 

V 8,00 hodin se budova zamyká a zákonní zástupci, v případě předem domluveného pozdějšího příchodu, použijí 

dveřní zvonek u dveří ředitelka – ekonomka a vyčkají na příchod pracovnice MŠ, která dítě převezme, převlékne 

v šatně a předá učitelce na třídu. 

Zákonní zástupci si vyzvedávají své děti po obědě mezi 12,00 – 12,15 hodin. 

Odpoledne se budova odemyká ve 14,15 hodin. 

Kdo si potřebuje vyzvednout své dítě dříve, domluví si určený čas s pedagogickým pracovníkem. 

Věci dětem zákonní zástupci dávají do šatny na určená místa podle přidělené značky. 

 

Zákonní zástupci předávají dítě, po jeho převlečení v šatně, osobně s očním kontaktem a pozdravem učitelce do 

třídy. Nestačí doprovodit dítě pouze ke vchodu do MŠ nebo do šatny s tím, že dítě dojde do třídy již samo. 

V tomto případě by MŠ nenesla odpovědnost za bezpečí dítěte. 
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Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelky mateřské školy přímo ve třídě, do 

které dítě dochází, po 15:00 na třídě 1.A – káčátka, popřípadě na zahradě MŠ a to v době určené mateřskou 

školou k přebírání dětí zákonnými zástupci. 

 

V případě, že je se zákonnými zástupci dítěte dohodnuta individuální délka jeho pobytu v mateřské škole, bude 

s nimi i samostatně dohodnut způsob přebírání dítěte ke vzdělávání a jeho předávání po ukončení vzdělávání.   

 

Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou osobu pro jeho přebírání a předávání při vzdělávání v mateřské škole 

na příslušném formuláři. Písemné pověření podepsané zákonnými zástupci dítěte předají zákonní zástupci 

ředitelce mateřské školy.  

 

V měsíci červenci nebo srpnu je mateřská škola uzavřena na 5 týdnů z důvodu čerpání dovolené.  Datum uzavření 

oznámí ředitelka mateřské školy zákonným zástupcům dětí nejméně 2 měsíce předem. Náhradní MŠ si zajišťuje 

zákonný zástupce sám. 

 

Podle § 3 odst. 2 vyhlášky č. 14/2005 Sb., lze provoz mateřské školy ze závažných důvodů a po projednání se 

zřizovatelem omezit nebo přerušit. 

 

Konkretizace způsobu omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního vzdělávání a způsobu informování o 

jejich zdravotním stavu 

 

Pokud je zákonnému zástupci dopředu známa krátkodobá nepřítomnost dítěte v MŠ, oznámí tuto skutečnost a 

dobu nepřítomnosti dítěte, nejpozději den předem, učitelce mateřské školy, zápisem do sešitu v šatně dětí, e-

mailem nebo telefonicky.  

V případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz a nemůže se z tohoto důvodu účastnit vzdělávání, oznámí tuto 

skutečnost bez zbytečného odkladu zákonný zástupce mateřské škole a to včetně předpokládané doby 

nepřítomnosti dítěte v MŠ. Oznámení této nepředvídané nepřítomnosti dítěte je možné i prostřednictvím 

telefonu, e-mailu nebo jiných zákonných zástupců dětí docházejících do mateřské školy.  

Při nepřítomnosti delší než 14 dní je zákonný zástupce povinen doložit písemnou omluvenku se jménem dítěte, 

dobou nepřítomnosti a podpisem zákonného zástupce. 

Při předávání dítěte ke každodennímu vzdělávání v MŠ informuje zákonný zástupce dítěte přejímající učitelku o 

případných menších zdravotních obtížích dítěte, které by mohly mít vliv na omezení jeho činnosti při vzdělávání.  

Zákonní zástupci dítěte informují neprodleně písemnou formou MŠ o každé změně zdravotní způsobilosti dítě, o 

větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání 

dítěte. (alergie apod.) 

Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou zákonní zástupci 

telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě. Zákonný zástupce prokazatelně potvrdí, 

že mu tato skutečnost byla oznámena (SMS, mail, internet…) 

 

Jakékoliv požadavky rodičů týkající se změny nebo odchylky z režimu dne, který je v MŠ nastavený, musí být 

předávány písemně. 
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Děti do MŠ potřebují  

 

Oblečení do třídy, jiné oblečení na pobyt venku, náhradní oblečení, přiměřenou obuv, bačkory, pyžamo, 1x 

měsíčně balík papírových kapesníků – všechny věci by měly být podepsané.  

 

MŠ nezodpovídá 

 

Za cenné věci (zlaté a jiné šperky, elektroniku apod.) a hračky, které si děti do MŠ nosí. 

 

Konkretizace způsobu informování zákonných zástupců dětí o průběhu jejich vzdělávání a dosažených výsledcích 

 

Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání konkretizovaných 

podle podmínek uplatněných na MŠ ve školním vzdělávacím programu, který je volně přístupný na nástěnce v 

šatně MŠ. 

Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku v době určené pro odchod dětí z MŠ informovat u 

učitelky ve třídě, do které dítě dochází, o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte. 

Ředitelka MŠ nejméně jednou za pololetí školního roku svolává schůzky, na kterých jsou zákonní zástupci dětí 

informováni o všech rozhodnutích MŠ týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí. V případě nezbytné 

potřeby může být svolána i mimořádná schůzka zákonných zástupců s vedením MŠ, a to zejména z provozních 

důvodů.  

 

Ředitelka MŠ nebo učitelka ve třídě, do které dítě dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně 

dostavili k projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte. 

Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních akcích 

 

Pokud MŠ organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurse, divadelní a filmová představení pro děti, besídky, 

dětské dny apod., informuje o tom, v dostatečném předstihu, zákonné zástupce dětí písemným upozorněním 

umístěným na dveřích naproti vstupním dveřím do MŠ, informací na internetových stránkách MŠ anebo na 

nástěnkách v šatnách.  

 

ČL. 3 

PLATBY V MŠ 

 

Úplata za předškolní vzdělávání je v souladu s ustanovením § 123 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb a § 6 vyhlášky 

č.43/2005. Výše úplaty je stanovena směrnicí.  

Výše platby za školní stravování je stanovena v řádu školní jídelny. 

 

Způsob platby 

 

Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v MŠ jsou platby, které jsou pro zákonné zástupce povinné a 

jsou nedílnou součástí rozpočtu MŠ.  

Všechny platby probíhají v hotovosti na konci měsíce zálohově na měsíc další u ekonomky školy. 

Z bezpečnostních a organizačních důvodů je stanoven konkrétní den pro příjem hotovosti zákonných zástupců. V 

jiné dny lze hotovostní platby provádět pouze výjimečně, po předchozí domluvě, u ekonomky, ředitelky nebo její 

zástupkyně. 
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ČL. 4 

PRÁVA A POVINNOSTÍ ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

Základní práva dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 

Každé přijaté dítě (dále jen „dítě“) má právo 

 

- na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v tomto školním řádě, zaručující optimální rozvoj jeho 

schopností a rozvoj jeho osobnosti,  

- na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve 

školském zákoně, 

- na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v MŠ.  

Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, které jim zaručuje Listina lidských práv a Úmluva o právech dítěte. 

 

Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu. 

 

Povinnost předškolního vzdělávání a způsoby jejího plnění 

§ 34a Školského zákona 

Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech, a to v rozsahu 4 hodiny 

denně tj. od 8 – 12 hodin.  Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období 

školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách; pro účely tohoto 

ustanovení se termín jarních prázdnin určuje podle sídla mateřské školy v souladu s vyhláškou o organizaci 

školního roku. Právo dítěte vzdělávat se v MŠ po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno, není větou první a 

druhou dotčeno. 

Plnění povinnosti předškolního vzdělávání jiným způsobem se rozumí 

a) individuální vzdělávání dítěte, které se uskutečňuje bez pravidelné denní docházky dítěte do mateřské školy,  

b) vzdělávání v přípravné třídě základní školy a ve třídě přípravného stupně základní školy speciální podle § 47 

a 48a,                                                                                                                                                        c) 

vzdělávání v zahraniční škole na území České republiky, ve které ministerstvo povolilo plnění povinné školní 

docházky dle § 38a. 

Individuální vzdělávání dítěte 

(1) Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v odůvodněných případech 

zvolit, že bude individuálně vzděláváno. Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, je 

zákonný zástupce dítěte povinen toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. V 

průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo 

oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno řediteli mateřské školy, kam bylo dítě přijato k 

předškolnímu vzdělávání. 

(2) Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat 

a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu 

dítěte                                                                                                                                                                    

b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno                                                                                                  

c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte. 
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(3) Ředitelka mateřské školy doporučí zákonnému zástupci dítěte, které je individuálně vzděláváno, oblasti, v 

nichž má být dítě vzděláváno. Tyto oblasti vychází z rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání.  

Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech a případně doporučí 

zákonnému zástupci další postup při vzdělávání. Způsob a termín ověření, včetně náhradního termínu, je stanoven 

na období třetí čtvrtek v listopadu a druhý pátek v prosinci daného školního roku. Přesný termín je určen 

zákonnému zástupci. Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajistit účast dítěte u 

ověření. 

(4) Ředitelka mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální vzdělávání 

dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření podle odstavce 3, a to ani v náhradním 

termínu. 

(5) Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání dítěte nemá odkladný 

účinek. 

(6) Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte podle odstavce 5 nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat podle 

odstavce 1. 

(7) Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou speciálních 

kompenzačních pomůcek podle § 16 odst. 2 písm. d) a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k 

předškolnímu vzdělávání. 

 

 

Základní práva zákonných zástupců při vzdělávání dětí 

 

Rodiče dětí, popřípadě opatrovníci nebo osvojitelé dětí (dále jen „zákonní zástupci“) mají právo na: 

- informování o činnostech v MŠ.  

- vyřizování stížností  

- informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí 

- diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života 

- poradenskou pomoc MŠ nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání dětí  

- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí 

- po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě 

- přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy 

- požádat o individuální úpravu pravidel stanovených ve školním řádu MŠ 

 

 

Povinnosti rodičů 

 

- zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy, při příchodu do mateřské školy bylo vhodně a čistě 

upravené 

- na vyzvání ředitele mateřské školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání 

dítěte 
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- informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných 

závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte 

- oznamovat mateřské škole údaje o dítěti v rozsahu uvedeném v školském zákoně pro vedení školní matriky 

 

Osobní komunikace zákonných zástupců s vedením školy a zaměstnanci školy 

 

Schůzky a rozhovory s vedením školy dle potřeby.  

Rozhovory s učitelkami o dětech pouze v době 12,00 - 12,30, kdy jsou ve třídě obě paní učitelky. Při předávání 

dětí mohou učitelky vyslechnout nebo poskytnout pouze nutné a rychlé informace týkající se daného dne. 

Odpovídají za bezpečnost dětí a nesmí poskytovat rozhovory. 

Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, musí vycházet ze zásad 

vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti. 

Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských 

vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností. 

Všichni zaměstnanci školy, děti a zákonní zástupci dbají na dodržování základních společenských pravidel 

a pravidel slušné a zdvořilé komunikace. 

 

Další povinnosti zákonných zástupců při předškolním vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto 

školního řádu. 

 

ČL. 5 

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED 

SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ 

 

Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání 

 

Podle § 29 zákona č. 561/2004 Sb., za bezpečnost dětí zodpovídá učitelka MŠ od okamžiku, kdy jí zákonný 

zástupce osobně dítě předá, a to až do doby, kdy si opět zákonný zástupce dítěte nebo jím pověřené osoby 

osobně dítě z MŠ vyzvedne. 

Zákonní zástupci mohou písemně pověřit jinou osobu (formulář písemného pověření o vyzvedávání dětí z MŠ je k 

dispozici u učitelky na třídách). 

Bez písemného pověření nebude dítě předáno nikomu jinému než jeho rodiči (zákon. zástupci)! 

 

K zajištění bezpečnosti dětí při běžném pobytu mimo území mateřské školy může na jednu učitelku připadat 

nejvýše 20 dětí z běžné třídy (výjimečně povolí ředitelka více dětí) 

Ze speciální třídy na jednu učitelku připadá nejvýše 12 dětí 

 

Při specifických činnostech, například sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí v prostoru náročném na 

bezpečnost bude o bezpečnost dětí pečovat navíc další učitelka, ve výjimečných případech jiná zletilá osoba, 

která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovním vztahu k MŠ. 
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Nastane-li úraz dítěte, musí ředitelka MŠ nebo učitelka školy okamžitě hlásit úraz zákonnému zástupci dítěte 

(vyhl. č. 64/2005 Sb. o evidenci úrazů dětí a mládeže). Zákonný zástupce prokazatelně potvrdí, že mu tato 

skutečnost byla oznámena (SMS, mail, internet…) 

Úrazy se evidují v knize úrazů, která je založena u ředitelky MŠ a je k nahlédnutí zákonným zástupcům.   

 

Do MŠ patří zdravé děti, a proto nepodáváme dětem během dne žádné léky, kapky, masti.  Výjimkou je spray   

první pomoci při astma (způsob použití doloží zákonný zástupce dítěte písemně od ošetřujícího lékaře). 

Při podezření na infekční onemocnění požadujeme zprávu lékaře, že se o infekční onemocnění nejedná. 

Pokud má dítě alergii, dietu a jakékoliv zdravotní omezení musí zákonný zástupce učitelce písemně doložit 

požadavek s určením jména, příjmení dítěte a podpisem zákonného zástupce.  

 

Zásady bezpečnosti při práci s dětmi. 

 

Při vzdělávání dětí dodržují učitelky pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro tuto 

oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa. 

 

Zejména při dále uvedených specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na bezpečnost dětí, 

dodržují učitelky následující zásady: 

a) přesuny dětí při pobytu mimo území MŠ po pozemních komunikacích 

- děti se přesunují ve skupině a to nejvýše ve dvojstupech 

- skupina je zpravidla doprovázena dvěma učitelkami, z nichž jedna je na začátku skupiny a druhá na jejím konci 

- skupina k přesunu využívá především chodníků a levé krajnice vozovky 

- vozovku přechází skupina především na vyznačených přechodech pro chodce, přecházení vozovky jinde je 

povoleno pouze dovoluje-li to dopravní provoz a učitelka je přesvědčena o bezpečnosti přechodu skupiny 

- při přecházení vozovky používá v případě potřeby učitelka zastavovací terč  

 

b) pobyt dětí v přírodě 

- využívají se pouze známá bezpečná místa 

- učitelka před pobytem dětí odstraní všechny nebezpečné věci a překážky (sklo, hřebíky, plechovky, plechy, 

ostré velké kameny apod.) 

- při hrách a pohybových aktivitách učitelky dbají, aby děti neopustily vymezené prostranství  

c) sportovní činnosti a pohybové aktivity 

- před cvičením dětí a dalšími pohybovými aktivitami, které probíhají ve třídách, popřípadě v jiných vyčleněných 

prostorách v objektu budovy mateřské školy nebo probíhají na venkovních prostorách areálu mateřské školy, 

kontrolují učitelky školy, zda prostory jsou k těmto aktivitám dostatečně připraveny, odstraňují všechny 

překážky, které by mohly vést ke zranění dítěte a při použití tělocvičného načiní a nářadí kontrolují jeho 

funkčnost a bezpečnost 

- pedagogičtí pracovníci dále dbají, aby cvičení a pohybové aktivity byly přiměřené věku dětí a podle toho 

přizpůsobují intenzitu a obtížnost těchto aktivit individuálním schopnostem jednotlivých dětí 

 

d) pracovní a výtvarné činnosti 

- při aktivitách rozvíjejících zručnost a výtvarné cítění dětí, při kterých je nezbytné použít nástrojů, které by 

mohly děti zranit, jako jsou nůžky, nože, kladívka apod., dbá učitelka zvýšené pozornosti 

 

Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 
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Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení na děti již 

předškolního věku, zaměřené na zdravý způsob života.  V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto děti 

nenásilnou formou a přiměřeně věku a schopnostem vedeny pochopit a porozumět dané problematice seznamování 

s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video) 

patologického hráčství (gamblérství), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim 

vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. 

 

V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí učitelky MŠ monitoring a screening 

vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejich 

počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských poradenských zařízeních. 

 

Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi 

dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí. 

 

ČL. 6 

ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY 

Chování dětí při zacházení s majetkem MŠ v rámci vzdělávání 

 

Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v MŠ zajišťují učitelky, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, 

hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek MŠ. 

 

Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem MŠ při jejich pobytu v mateřské škole 

 

Zástupci pobývají v MŠ jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení dítěte do oblečení určeného ke vzdělávání a 

předání dítěte učitelce a pro převzetí dítěte a převlečení do šatů, v kterých přišlo do MŠ a po dobu jednání s 

učitelkou týkajících se vzdělávání dítěte, popřípadě po dobu jednání s vedoucí školní jídelny týkajících se 

stravovaní dítěte. 

 

Je zakázáno používání prvků zahrady bez dohledu učitelky. 

 

Po dobu pobytu v prostorách MŠ jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek a 

v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně učitelce nebo jinému zaměstnanci školy. 

V budově a na pozemku školy je zakázáno kouření (i elektronických cigaret). 

Na pozemek MŠ je zakázáno vodit nebo nosit psy a uvazovat je v blízkosti vstupu do MŠ. 
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ČL. 7 

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

Zákonní zástupci se se školním řádem seznámí při nástupu dítěte do MŠ a nejpozději do 3 dnů od nástupu dítěte, 

podepíší, že byli seznámeni a porozuměli. 

Nově přijímané zaměstnance seznámí se školním řádem ředitelka při jejich nástupu.  

 

Tento školní řád se vydává na dobu neurčitou. 

Pozdější změny či doplňky se nevylučují a jsou součástí školního řádu. 

Případná neznalost nezbavuje odpovědnosti za porušování ustanovení tohoto předpisu. 

 

1. Závaznost školního řádu: 

     Tento předpis je závazný pro všechny zaměstnance MŠ Pastelka, děti, zákonné zástupce dětí a osoby pověřené 

zákonným zástupcem dítěte. 

 

2. Zrušovací ustanovení: 

      Nabytím účinnosti tohoto předpisu se ruší platnost:  

školního řádu ze dne 29. 8. 2024    

 

3. Účinnost:  

     Tento předpis nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025 

 

 
 

 

 

Vypracovala Bc. Gabriela Šťastná, ředitelka MŠ 

V Ústí nad Labem, dne 26. 8. 2025    

 

 

 

 

         ……………………………………………………… 

      Bc. Gabriela Šťastná 

ředitelka Mateřské školy Pastelka 

Ústí nad Labem, Horní 195 

příspěvková organizace 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


