Mater'skd 3kola Pastelka, Usti nad Labem, Horni 195, prispévkovd organizace

‘P
4@) @/
Pasfelka e

INFORMACNI MEMORANDUM

(INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNicH
UDAJU)

Materska skola Pastelka,

Usti nad Labem, Horni 195, prispévkova
organizace

Materskd Ekola Pastelka, Usti nad Labem, Horni 195, prispévkovd organizace
tel. 47 550 71 52, mob. 724 099 844, 604 28 39 14, e-mail: info@mspastelka-ul.cz, www.mspastelka-ul.cz,
dat. schrdnka msswa88



mailto:info@mspastelka-ul.cz
http://www.mspastelka-ul.cz/

MateFskd $kola Pastelka, Usti nad Labem, Horni 195, prispévkovad organizace (souborné Materska skola Pastelka,
Usti had Labem, Horni 195, prispévkovd organizace, my, nds nebo nage) dbd o ochranu Vasich osobnich (daji a
zavdzala se tyto Udaje chrdnit v souladu s transparentnosti, etickymi informacnimi postupy a platnymi zdkony na
ochranu osobnich Gdaji, véetné Obecného narizeni na ochranu osobnich Gdaji (ddle jen GDPR).

Cil regulace nakladani s osobnimi Udaji

Nasim cilem je zajistit maximdlni ochranu Vasich osobnich ddajt pFi jejich zpracovdvdni. At jste ndm své osobni
(daje svérili na zdkladé smlouvy, nebo souhlasu, ¢i jsme je ziskali na zdkladé zdkona, ktery ndm to uréuje, nds
postup pri jejich ochrané cti ta samd pravidla:

1) minimalizovat jejich nutny rozsah,

2) chranit je a kontrolovat pristup k nim,

3) vymazat je, kdyZ uz nejsou aktudlni a potrebné.
Konkrétni zdsady a postupy pri zpracovani.

1. Predmeét:

Tento dokument vysvétluje zpusob shromazdovdni a pouZzivani osobnich ddaju. Osobni (daje jsou jakékoliv
informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby, tj. osoby, kterou Ize primo ci neprimo
identifikovat prostrednictvim odkazu na identifikdtor, jako je jméno, identifikacni cislo, idaje o umisteni, on-
line identifikdtor, nebo odkazu na jeden ci vice faktoru specifickych pro fyzickou, fyziologickou, genetickou,
dusevni, ekonomickou, kulturni nebo socidlni identitu této fyzické osoby.

Osobni ddaje shromazdujeme ruznymi zpusoby behem své cinnosti, a to jak on-line, tak off-line. Ke
shromazdovdni ddajui dochdzi pri vykonu povinnosti $koly v rdmci prenesené i samostatné pusobnosti, pri
uzavirdni smluv hebo komunikaci s ob&any a ostatnimi subjekty, nebo pri ndvstevach a pouzivani nasich webovych
stranek.

2. Sprdvce osobnich ddaji:

MateFskd kola Pastelka, Usti nad Labem, Horni 195, prispévkovd organizace, povéienec pro ochranu osobnich
ddajd Ing. Martin Koldr, tel. &. 777 150 317, email: gdpr-po@metropolnet.cz.

povérend osoba Bc. Gabriela St'astnd

V pFipadé Zddosti o naplnéni Vasich prdv v oblasti osobnich (daji se obracete osobné nebo pisemné na adrese
MS Pastelka, Horni 195, 40331 Usti nad Labem nebo email: reditelka@mspastelka-ul.cz Bc. Gabrielu St'astnou,
telefon 47 550 71 52, datovd schrdnka msswa88.

3. Kategorie osobnich Gdaju:

Mezi osobni Gdaje, které muzeme shromazdovat a zpracovdvat, patri mimo jiné:

. Adresni a identifikaéni Uidaje

. Udaje, jejichz zpracovdni ndm uklddd zdkonnd povinnost

. Informace, které ndm poskytnete pri komunikaci s ndmi

. Informace potrebnéll k zajisténi bezpeénosti, ochrany zdravi a majetku jako jsou kamerové
zdznamy

Jednd se napriklad o: Adresa mista trvalého pobytu; Adresy predchozich mist trvalého pobytu; Datova
schrdnka; Datum narozeni; Datum, misto, okres a stdt uzavreni manZelstvi; Datum, misto, okres a stdt vzniku
partnerstvi; Doklady o dlichodu; Doklady o vzdéldni; Doruéovaci adresa; Email; Invalidita, zdravotni
znevyhodnéni; Jméno, popripadé jména; Jméno, popripadé jména, prijmeni, rodné prijmeni a rodné Cislo ditéte;
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Jméno, popripadé jména, prijmeni, rodné prijmeni a rodné ¢islo manZela nebo partnera; Misto a okres narozeni;
Misto narozeni; Misto pobytu; Obsah rozsudku soudu; Omezeni svéprdvnosti; Platovy vymér; Podpis; Pohlavi;
Popisné idaje na zaznamovém zarizeni: vzhled, ¢innost, doba, audio zdznam; Predchozi zaméstnavatel; Rodinny

/s v

stav; Rodné &islo; Stdt narozeni; Statni obéanstvi a datum jeho nabyti nebo pozbyti, popripadé vice statnich
ob&anstvi a data jejich nabyti nebo pozbyti; Stdtni prislusnost; Stav; Telefon; Titul; Trvalé bydlisté; Udaje o
opatrovnikovi; Udaje o oprdvnéné osobé; Udaje o osvojenci; Zdkaz pobytu, misto zdkazu pobytu a doba jeho
trvdni, datum nabyti prdvni moci rozhodnuti soudu nebo sprdvniho orgdnu o zdkazu pobytu; Zdravotni pojist'ovna;

w7 s

Zdravotni prohlidky a dalsi ddaje.

4. Prévni zdklad pro zpracovdni osobnich ddaji:

Zpracovdni Vasich osobnich tdaji je vZdy podloZeno prdvnim zdkladem, kterym je:

zpracovdni je nezbytné pro splnéni prdvni povinnosti, kterd se na sprdvce vztahuje. Mezi zdkladni
prdvni akty patii: 561/2004 Sb. - Skolsky zdkon; 364/2005 Sb. - Vyhldska o dokumentaci kol a
Skolskych zarizeni; 500/2004 Sb. - Sprdvni rrdd; 89/2012 Sb. - Zdkon obCansky zdkonik; 134/2016
Sb. - Zdkon o zaddvdni verejnych zakdzek; 106/1999 Sb. - Zdkon o svobodném pristupu k
informacim; 27/2016 Sb. - Viyhldska o vzdéldvdni 24kl se specidlnimi vzdéldvacimi potFebami a Zdki
nadanych; 499/2004 Sb. - Zdkon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkond a dalsi
sektorovd legislativa.

zpracovdni je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt ddajd, nebo pro
provedeni opatteni prijatych pfed uzavifenim smlouvy na zddost tohoto subjektu Gdaji

subjekt Udaj udélil souhlas se zpracovdnim svych osobnich ddajt pro jeden &i vice konkrétnich
Gcéelt

zpracovdni je nezbytné pro ochranu Zivotné dileZitych zdjmd subjektu tdaji nebo jiné fyzické
osoby

zpracovdni je nezbytné pro spinéni (kolu provddéného ve verejném zdjmu nebo pri vykonu verejné
moci, kterym je povéren sprdvce

zpracovdni je nezbytné pro Gcely oprdvnénych zdjmd prislusného sprdvce Ci treti strany, kromé
pFipadd, kdy pfed témito zdjmy maji pFednost zdjmy nebo zdkladni prdva a svobody subjektu ddajt
vyZadujici ochranu osobnich ddajt, zejména pokud je subjektem tdajt dité

5. Ucely zpracovani:

plnéni povinnosti v pFenesené a samostatné plisobnosti $koly, véetné poskytovdni informaci
pInéni povinnosti v pracovné prdvnich vztazich se zaméstnanci skoly

sprdva nasich smluvnich zdvazku a probihajictho smluvniho vztahu, vcetne jedndni se smluvnimi
stranami

zajistovdni bezpecnosti nasich webovych strdnek, siti, systému a aredld’ a rovnez ochrana skoly proti
podvodum a v soudnich sporech

sprdva nasich kazdodennich obchodnich potreb, napriklad zpracovani dhrad a sprdva financhich dctuy,
sprdva smluv, sprdva webovych strdnek, vedeni Skoly, audit, kontrola, vykazovdni a dodrzovdni
prdvnich predpisu

6. Prijemci osobnich ddaju:

Dle pozadavku zdkona: Osobni Udaje tykajici se jednotlived muzZeme zpristupnovat verejnym a
soudnim orgdnum, slozkdm prosazovdni zdkona a agenturdm, v rozsahu vyzadovdnym zdkonem. V
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pripadech, kdy je to pripustné podle zdkona, muzeme tyto Udaje poskytovat také tretim strandm,
pokud je to nutné k prokazovdni, uplatnovani nebo ochrane prdvnich ndroku

. Treti strany: Veskeré zpracovdvani techto osobnich Gdaju bude probihat podle nasich pokynu a bude
v souladu s puvodnimi dcely.

7. Uchovavani:

Osobni (daje budou uchovdvdny pouze po dobu, kterd je potrebnd pro dcely, za kterymi byly shromdzdeny,
obvykle po dobu stanovenou prdvnim rdmcem CR nebo stanovenou Vasim souhlasem.

8. Ochrana osobnich Udaju:

Bezpechostni opatreni pro ochranu osobnich Udaju: Uplatnujeme vhodnd technickd, fyzickd a organizachi
opatreni, kterd jsou primerene navrzena tak, aby zajistovala ochranu osobnich (daju pred ndhodnym nebo
protiprdvnim znicenim, ztrdtou, dpravami, nepovolenym zverejnenim nebo pristupem a dalsimi formami
nezdkonného zpracovani. Pristup k osobnim (dajum je omezen na oprdvnené prijemce, kteri tyto Udaje potrebuji
zndt. Udrzujeme uceleny systém informachi bezpechosti, jehoz rozsah je Umerny rizikim spojenym se
zpracovdvdnim ddaju. Tento systém je neustdle prizpusobovdn za dcelem zmirneni provoznich rizik a k ochrane
osobnich Udaju pri zohledneni uplatriovanych postupd. Pri zpracovdvani jakychkoli citlivych osobnich Gdaju rovnez
uplatnujeme rozsirend bezpecnostni opatreni.

Zpusob ochrany osobnich ddaju zpracovdvanych v zastoupeni centdlnich orgdnl verejné sprdvy (kdy pusobime
jako zpracovatel dat): V nekterych pripadech zpracovdvdme osobni Gdaje jako zpracovatelé osobnich ddaju. Tyto
osobni (daje shromazdujeme a zpracovdvdme pouze podle pokynu sprdvce a nepouzivdme je ani nepreddvdme ddle
k vlastnim dcelum. Udrzujeme kontroly bezpecnosti informaci, jejichz lcelem je ochrana Vasich Udaju. Osobni
informace sdelujeme nebo prendsime pouze podle pokynu sprdvce nebo zaldcelem vykonu svérenych agend.

9. Nase webové stranky:

Soubory cookie, vyuziti dat a podobné ndstroje

. Kdyz navstivite nase webové stdnky, muzeme automaticky shromazdovat urcité informace pomoci
technologii, jako jsou soubory cookie, ndstroje pro analyzu internetového prohlizece a protokoly
serveru. V rade pripadu jsou informace shromazdované pomoci souboru cookie a dalsich ndstroju
pouzivdny neidentifikovatelnym zpusobem bez jakéhokoli odkazu na osobni (daje.

. Cookie jsou malé textové soubory, které webovd strdnka pri ndvsteve uklddd prostrednictvim
prohlizece na pevny disk pocitace nebo jiného zarizeni. Soubory cookie muzeme pouzivat k
zefektivneni pouzivani webovych strdnek a rovnez k prizpusobeni preferenci prochdzeni a zlepseni
funkce nasich webovych strdnek. Soubory cookie je mozné pouzivat k rizeni vykonu a shromazdovani
informaci o tom, jakym zpusobem jsou pouzivdny nase webové strdnky, k analytickym dcelum. Existuji
dva druhy souboru cookie: soubory cookie relace, které jsou z vaseho zarizeni odstraneny po opusteni
webové strdnky, a trvalé soubory cookie, které zustdvaji ve vasem zarizeni po delsi dobu, nebo dokud
je rucne neodstranite.

. V souborech protokolt z nasich serverd mohou byt shromazdovdny informace o tom, jakym
zpusobem uZzivatelé pouzivaji webové strdnky (idaje o pouziti). Mezi tyto Udaje patri mimo jiné nazev
domény uZzivatele, jazyk, typ prohlizece a operachi systém, poskytovatel internetovych sluzeb, adresa
IP (internetovy protokol), lokalita nebo odkaz, ze kterého uzivatel prisel na webovou strdnku, web,
ktery jste navstivili pred prichodem na nasi webovou strdnku, a webovd strdnka, kterou navstivite po
opusteni naseho webu, a rovnez cas strdveny na nasem webu. Udaje o pouzivdni webu muzeme sledovat
a vyuzivat k hodnoceni jeho vykonu a cinnosti, ke zlepseni jeho designu a funkci, nebo k
bezpechostnim tcelum.
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Nastaveni svého internetového prohlizece muzete zmenit tak, aby prijaté soubory cookie zablokoval
nebo na jejich prijeti upozornil ci je smazal. Pripadne muzete nasimi webovymi strdankami prochdzet
pomoci anonymniho profilu prohlizece. Dalsi informace o Upravdch ci zmendch nastaveni internetového
prohlizece naleznete v prirucce nebo v ndpovede k prohlizeci. Pokud nesouhlasite s pouzitim souboru
cookie nebo podobnych technologii, které uklddaji informace do vaseho zarizeni, musite odpovidajicim
zpusobem zmenit nastaveni svého prohlizece. Upozornujeme, Ze nekteré funkce nasich webovych
strdnek nemuseji pracovat sprdvne, pokud zakdzete prijem souboru cookie nebo tyto technologie.

Propojené strdnky:

Deti:

Na nasich webovych strdnkdch muzZeme poskytovat odkazy na weby tretich stran (.propojené
stranky"). Propojené strdnky nejsme povinni hodnotit, kontrolovat ani zkoumat. Kazdd propojend
strdnka muze mit vlastni podminky pouziti a prohldseni o ochrane osobnich (daju. Uzivatelé se pri
pouzivdni propojenych strdnek musi s temito podminkami sezndmit a dodrzovat je. Neneseme
odpovednost za zdsady a postupy jakychkoli propojenych strdnek a pripadnych dalsich odkazu, které
se na techto strdnkdch nachdzeji. Tyto odkazy nepredstavuji nase schvdleni propojenych webu nebo
jakékoli spolecnosti ci sluzby. Doporucujeme uzivatelim, aby se sezndmili spodminkami a
odpovidajicimi dokumenty techto propojenych webu drive, nez je zachou pouzivat.

Nase webové strdnky nejsou zamereny na deti. Nevyuzivime je k vedomému ziskdvdni osobnich
Udaju od deti ani k poskytovdni sluzeb detem. Zjistime-li, ze dite poskytlo své osobni Udaje
prostrednictvim nekterého z nasich webd, tyto (daje ze svych systému odstranime.

Sluzba Google Analytics:

Na svych webovych strdnkdch muzeme rovnez pouzivat sluzbu Google Analytics ke shromazdovani
informaci o on-line aktivitdch uzivateld ha webovych strdnkdch, jako jsou napriklad navstivené webové
strdnky, odkliknuté odkazy a provedend vyhleddvani.

Tyto informace pouzivdme k sestavovdni zprdv a k vylepsovdni webu. Soubory cookie anonymne
shromazduji informace, jako je pocet ndvstevniku na webu, odkud ndvstevnici prisli a stranky, které
navstivili. Informace vytvorené temito soubory cookie a vase aktudini adresa IP budou preneseny z
vaseho internetového prohlizece a budou ulozeny na serverech Google ve Spojenych stdtech a dalsich
zemich. Google bude tyto informace pouzivat ve vasem zastoupeni pro (cely vyhodnoceni zpusobu,
kterym pouzivdte nds web, jak bylo popsdno vyse. Adresa IP ziskand prostrednictvim sluzby Google
Analytics nebude spojena s jakymikoli jinymi daty v drzeni spolechosti Google. Dalsi informace o
dajich shromazdovanych sluzbou Google Analytics ziskdte na adrese
http://www.google.com/intl/en/analytics/privacyoverview.html. Tyto soubory cookie muzete
zablokovat pomoci odpovidajicich nastaveni internetového prohlizece. Pokud tak ucinite, je mozné, ze
nebudete moci plne vyuzit funkci nasich webu. Doplnek internetového prohlizece Google Analytics
Opt-out je mozné stdhnout na ndsledujici adrese: http://tools.google.com/dlpage/gaoptout.

10. Vase prava:

Mdte prdvo v relevantnich pripadech a do miry pripustné podle platného zdkona se na nds obracet za (celem
uplatnéni prdava

na pristup k osobnim ddajdim,
jejich opravu nebo aktualizaci svych nepresnych nebo neaktudlnich osobnich ddajd,

vymaz, pokud dochdzi k jejich zpracovdni v rozporu s ochranou definovanou prislusnou legislativou
nebo v rozporu s udélenym souhlasem, nebo pokud souhlas odvoldn,
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. na omezeni zpracovdani,
. vznést ndmitku proti zpracovani,
. nha prenositelnost (idajd

a dalich prdv podle obecného narizeni o ochrané osobnich ddaji. Stejné tak mdte prdvo se na nds obracet v
pripadé Udajlii zpracovdvanych na zdkladé souhlasu rovnéz za (¢elem odvoldni souhlasu se zpracovdnim osobnich
ddaja.

Svd prdva miZete uplatnit dle bodu 2 tohoto dokumentu.

Naplnéni Vasich prdv je umoznéno bezplatné a ve lhité do 30ti dnli od poddni Zddosti. MiZete mit rovnez prdvo
na poddni stiznosti u Dozorového orgdnu, kterym je GFad na ochranu osobnich tdajt (https://www.uoou.cz/).

11. Souhlas a jeho odvolani:

Védomym poskytnutim Vasich osobnich Udaju berete na vedomi a souhlasite se shromazdovdnim, zpracovdvdnim a
pouzitim takovych ddaju, ve smyslu jak je uvedeno v fomto dokumentu.

V pripadech, kdy tak vyzZaduje platny zdkon, budete pozdddni o vyslovny souhlas.

Madte vzdy moznost zdarma vyjddrit ndmitku proti pouziti Vasich osobnich Gdaju, nebo odvolat jakykoli drivejsi
souhlas udeleny ke konkrétnimu dcelu a to kontaktovdnim Povérené osoby na emailové adrese info@mspastelka-
ul.cz nebo osobné na adrese Skoly - M3 Pastelka, Horni 195, Usti nad Labem

12. Automatizované rozhodovani:
Neprovddime automatizované rozhodovani.
13. Kontaktni moznosti:

Bude-li s ndmi chtit komunikovat ve vecech tykajicich se soukromi, nebo v pripade dotazu, pripominek nebo
stiznosti, se obratte na Povérenou osobu ha emailové adrese info@mspastelka-ul.cz nebo osobné na adrese $koly
- MS Pastelka, Horni 195, Usti nad Labem

Zavazujeme se, Ze budeme resit stiznosti tykajici se shromazdovdni hebo pouzivani Vasich osobnich ddaju.
14. Upravy dokumentu Informa&ni memorandum (Informace o ochrane’ osobnich ddaju):

Vyhrazujeme si prdvo kdykoli provdadet zmeny, Upravy a aktualizace tohoto dokumentu. Pravidelne overujte, zda
pracujete s nejnovejsi verzi tohoto dokumentu.

Datum Ucinnosti tohoto dokumentu: 25. 5. 2018

Aktualizovdno: 15. 7. 2021
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